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Crztowiek — najlepsza inwestycja

PREZES ZARZADU
F UNDACJI »POROZUMIENIE WZ GORZ DALKOWSKICH”
OGEASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY

Specjalista ds. zamdéwien publicznych i promociji projektu

1. Stanowisko pracy: Specjalista ds. zamowien publicznych i promocji projektu pn.
»~Przedszkolandia na Wzgoérzach Dalkowskich” prowadzonego w ramach Priorytetu
IX Rozwdj wyksztatcenia i kompetencji w regionach, Dzialanie 9.1 wyréwnywanie
szans edukacyjnych 1 zapewnienie wysokiej jakosci wustug edukacyjnych
$wiadczonych w systemie o$wiaty, Poddziatanie 9.1.1 Zmniejszenie nierownosci w
stopniu upowszechniania edukacji przedszkolnej Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki.

2. Wymiar czasu pracy: 40 godzin w tygodniu, od poniedziatku do pigtku,
w godzinach 7.30 — 15.30

3. Miejsce pracy: Biuro Fundacji Porozumienie Wzgorz Dalkowskich, ul. Glogowska 1
67-124 Nowe Miasteczko

4. Forma zatrudnienia: umowa o prace na czas okreslony

5. Liczba wolnych stanowisk: 1

6. Stanowisko pracy wspolfinansowane ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spolecznego.

7. Wymagania konieczne:

a) wyksztalcenie — wyzsze magisterskie o kierunku administracyjnym Ilub
ekonomicznym, prawniczym;

b) dos$wiadczenie w prowadzeniu projektow spotecznych ze $rodkéw unijnych
lub budzetu panstwa, ktorych faczna wartos¢ wynosita co najmniej
50.000,00zt;

¢) do$wiadczenie w prowadzeniu projektow inwestycyjnych ze srodkéw unijnych
lub budzetu panstwa, ktérych laczna warto§¢ wynosita co najmniej
100.000,00zt;

d) dobra znajomos$¢ wytycznych, zasad i procedur dzialania PO KL, w tym
obowiazujacych Zasad finansowania PO KL 2007- 2013, Wytycznych
dotyczacych kwalifikowania wydatkoéw w ramach POKL 2007-2013, Zasad
dotyczacych prowadzenia postgpowania udzielenia zamowienia publicznego
finansowanego ze $rodkow EFS oraz obowiazujacych Wytycznych
dotyczacych oznaczania projektéw w ramach PO KL 2007-2013;

e) biegla umigjetnos¢ w poshugiwaniu si¢ komputerem, w tym w szczegolnosci
programem Office, GWA i GWP, pEFS 2007 POKL 2007-2013;

f) prawo jazdy kat. B co najmniej 3 lata;

g) kwalifikacje 1 do$wiadczenie z zakresu zamdwien publicznych i promocji
projektow z funduszy strukturalnych;

h) minimum 2 lata pracy na stanowisku zwigzanym z pozysklwamem i promocja
projektow unijnych.

5. Wymagania pozadane:
a) doswiadczenie w pracy zwigzanej z bezposrednim podejmowaniem decyzji,
b) doswiadczenie w pracy w zespole,
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c) dobra komunikatywnosé
d) dobra znajomos$¢ jezyka angielskiego lub niemieckiego
e) dyspozycyjnos¢ (pracownik w ciagu roku bedzie kierowany na 3-5
wyjazdowych kilkudniowych szkolen doksztalcajgcych)

Do zakresu obowiazkow na w/w stanowisku nalezy:

a) przygotowanie rocznych planoéw zamowien publicznych dotyczacych realizacji
projektu,

b) prowadzenie postgpowania zamowien publicznych,

¢) przygotowanie protokotow z postegpowania publicznego do 14 tys. EURO

d) przygotowywanie umoéw cywilnoprawnych z podwykonawcami,

e) realizacja zadan zwigzanych z promocja projektu zgodnie z obowigzujacymi
wytycznymi i zasadami (plakaty, ulotki, informacja na strong internetowa),

f) przygotowanie dokumentéw z odpowiednimi logotypami,

g) oznaczenie biura projektu, placowek przedszkolnych, stanowisk, sprzetu itp.

h) wszelkie inne niezbedne do prawidtowej realizacji projektu.

Wymagane dokumenty:

a) zyciorys

b) list motywacyjny,

¢) dokument po§wiadczajacy wyksztalcenie

d) kwestionariusz osobowy,

e) inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach, w tym
kserokopia prawa jazdy kat .B, kserokopia ukoniczonych szkolen i seminariéw
potwierdzajacych posiadane do$wiadczenie.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ osobiscie w siedzibie Biura
Fundacji 67-124 Nowe Miasteczko ul. Glogowska 1 z dopiskiem: Dotyczy naboru na
Stanowisko ,,Specjalista ds. zamowien publicznych 1 promocji projektu”, w dniach
roboczych w godz. 8% — 15°° w nieprzekraczalnym terminie do dnia 16 wrzednia
2010r.

Aplikacje, ktdre wplyna do Biura po uptywie terminu nie b¢da rozpatrywane.

Po uplywie terminu zlozenia dokumentow, okreslonego w ogloszeniu o naborze na
stronie internetowej Fundacji, zostanie podana lista kandydatéw, ktorzy spelniaja
wymagania okreslone w ogloszeniu.

Postgpowanie zwigzane z wyborem kandydata (rozmowa kwalifikacyjna) na
stanowisko Specjalista ds. zamdéwien publicznych i promocji projektu odbedzie sig 17
wrzeénia 2010r. w Biurze Fundacji o godz. 9°°.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronig
(www.wzgorzadalkowskie.pl ).

ihternetowej Fundacji:
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